RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

No. 02
Satuan Pendidikan
: SMP Negeri 167 Jakarta

Mata Pelajaran
: Teknologi Informasi dan Komunikasi 

Kelas/Semester 
: IX (sembilan)/ 2 (dua)

Standar Kompetensi
: 2. Menggunakan perangkat lunak pengolah data.
Kompetensi Dasar
: 2.1. Mengidentifikasi menu dan ikon pada perangkat lunak 

pengolah kata.
Indikator

: 
· Mengidentifikasi bagian-bagian jendela MS Access.
· Mengidentifikasi menu dan toolbar.

· Mengidentifikasi jendela database.

· Menunjukkan cara membuat objek dengan design view.

Alokasi Waktu
:10 jam pelajaran (5 x pertemuan)
Pertemuan ke-2 (2 jam pelajaran)

A. Tujuan Pembelajaran

Siswa mampu:

· Mengidentifikasi bagian-bagian jendela MS Access.

· Mengidentifikasi menu dan toolbar.
· Mengidentifikasi jendela database.

· Menunjukkan cara membuat objek dengan design view.

B. Materi Pembelajaran

· Jendela MS Access.

· Menu.
· Toolbar.
· Membuat objek dengan design view.

C. Metode Pembelajaran

Pendekatan model CTL dan Life Skill

D. Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran

1. Kegiatan Pendahuluan
· Menyampaikan tujuan pembelajaran.
2. Kegiatan Inti

· Menyebutkan menu dan ikon yang terdapat di program pengolah data.

· Mempraktikkan cara menggunakan menu dan ikon pada toolbar.

· Menyebutkan bagian-bagian pada jendela database.

· Mempraktikkan cara membuat objek dengan design view.

3. Kegiatan Penutup

· Mendiskusikan bersama terhadap pembelajaran yang sudah dilakukan.
E. Sumber Belajar

Modul dan media informasi lain.
F. Penilaian

1. Tehnik (Tes tertulis)

2. Bentuk instrumen (Uraian)

3. Soal/Instrumen

a. Sebutkan nama program aplikasi yang digunakan untuk mengolah data.
b. Sebutkan kegunaan jendela database.
c. Sebutkan objek-objek yang terdapat pada jendela database (min 5).

d. Jelaskan kegunaan tabel.

e. Jelaskan fungsi queries.

Mengetahui,
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Pertemuan: 2
Mengenal Microsoft Access

Salah satu program aplikasi database adalah Access. 
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Jendela Access:

Title Bar: menampilkan nama program dan nama file yang sedang aktif.

Menu bar: berisi perintah-perintah yang berhubungan dengan penanganan file-file Access.

ToolBar: berisi deretan ikon yang memuat perintah

Jendela Database: memuat daftar objek-objek database dan tombol-tombol perintah. Jendela database digunakan untuk menampilkan, membuat, dan mengedit objek-objek database.  Access mempunyai 7 buah objek database yang mempunyai fungsi-fungsi tertentu. Objek-objek database dan fungsi dari masing-masing objek tersebut al:

1. Tables, fungsinya untuk menyimpan data-data. 

2. Queries, digunakan untuk melakukan operasi matematika atau menampung data-data yang berasal dari beberapa buah tabel.

3. Forms, berfungsi untuk menampilkan atau memasukkan data.

4. Reports, untuk membuat laporan yang berasal dari tabel ataupun query. Reports menampilkan data yang siap dicetak.

5. Pages

6. Macros

7. Modules

Membuat Objek dengan Design View

1. Buka MS Access.

2. Pilih menu File > New. Pada task pane pilih Blank Database. Ketikkan Nama-kelas-lat1. Pilih Create.

3. Akan muncul tampilan jendela Database.

4. Pada kotak Objects, pilih Tables. Dan klik Create table in Design View. Akan muncul tampilan tabel seperti berikut ini. Masukkan data ke dalam tabel.

5. Simpan
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Praktik:

1. Buat database baru di Access. Beri nama file dengan “Nama-kelas-lat1”.

2. Buat tabel sesuai ketentuan di bawah ini. 

3. Simpan dengan nama file ‘Tabel Siswa’.

	Nama Field
	Tipe Data

	Nama
	Text

	Tempat Lahir
	Text

	Tanggal Lahir
	Date/Time

	Alamat
	Text

	Kode Pos
	Text


